
Anmeldung  
01/33106 500 | boi@jbbz.at

Finanziert aus Mitteln des Arbeitsmarktservice Wien

Bitte mitbringen:

/	 gültiger Reisepass 
bzw. Personalausweis

/	 Meldezettel 

/	 e-card

/	 Zeugnisse

/ 	 für Nicht-Österreicher/-innen: 
Aufenthaltstitel bzw.  
Anmeldebescheinigung

Dauer  gleichzeitig mit der FIA Büro 
		 22 Monate, 29½ h pro Woche

Start		 nur  im  September Start		 nur  im  September 

Praxis		 1 Praktikumstag pro Woche 
und mehrere Blockpraktika

Intensivausbildung zur Vorbereitung auf die LAP Finanz- und Rechnungswesenassistenz 
Das JBBZ bietet motivierten und engagiereten Personen gleichzeitig zur Ausbildung zum/zur Bürokaufmann/-frau 
die Möglichkeit, ihre Kenntnisse zu vertiefen und parallel den Lehrabschluss im Bereich Finanz- und Rechnungswe-
senassistenz zu erlangen. 

Die Ausbildung im Detail 
Die Ausbildung vermittelt alle Kenntnisse, um die laufen-
de Buchhaltung in Unternehmen selbstständig durchzu-
führen. 

Sie vertiefen Ihr Wissen in wirtschaftlichen Zusammen-
hängen in Accounting, Personalverrechnung und Kosten-
rechnung.

Im praxisbezogenen Buchhaltungsunterricht erwerben 
Sie alle Kenntnisse bis zur Erstellung der Rohbilanz. 

Begleitend zur Ausbildung machen Sie spezifische Prak-
tika, in dem Sie das Gelernte unmittelbar umsetzen. 

Abschluss:  
Lehrabschlussprüfung (LAP) der WKO 

vertiefende Inhalte: 
Buchhaltung & Bilanzierung	

Personalverrechung

Steuerlehre

Grundlagen Kostenrechnung	

VORAUSSETZUNGEN

/	nur in Kombination mit FIA Büro

/	 sehr gutes Zahlenverständnis

/	 erweiterter Einstiegstest Buchhaltung

/	 hohe Lernbereitschaft und Motivation

/	 vollendetes 18. Lebensjahr

/	 Genehmigung durch das AMS

Abschluss: 
Lehrabschlussprüfung (LAP) der WKO

vertiefende Inhalte:
Immobilienkunde

Schriftverkehr für Immobilienverwaltung

Kund/-innenkommunikation

Berufspraktische Übungen

VORAUSSETZUNGEN

/ nur in Kombination mit FIA Büro

/ sehr gute Deutschkenntnisse

/ gutes Zahlenverständnis

/ hohe Lernbereitschaft und Motivation

/ vollendetes 18. Lebensjahr

/ Genehmigung durch das AMS

Immobilienkaufmann/-frau Finanz- & Rechnungswesenassistenz

  zusätzlich zur Büro-Ausbildung (FIA Büro) im September 
  ist parallel ein zweiter Lehrabschluss möglich:

Ihre Eignung für die Kombi-Ausbildung wird
mittels Aufnahmetestung und Fachge-
spräch sowie einem Motivationsgespräch
mit der Kursleitung überprüft.

Ihre Eignung für die Kombi-Ausbildung wird 
mittels Aufnahmetestung und Fachge-
spräch sowie einem Motivationsgespräch 
mit der Kursleitung überprüft.

Ausbildungszeiten wie FIA Büro 
 Mo – Do 8:30 – 15:30 

Fr 8:30 – 12:00




